
 
 
 
 

Flow Chart: ขัน้ตอนการขอมีบัตรประจ าข้าราชการ และลูกจ้างประจ า 

เริ่มต้น 

บุคลากรมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัว 
- น าค าสั่งบรรจุ, เปลี่ยนต าแหน่ง, เลื่อนระดับ, 
บัตรหมดอายุ, ใบแจง้ความบัตรหาย มายื่น 
- กรอกแบบฟอรม์ท าบัตรใหม ่

งานทะเบียนประวัติโรงเรียน 
- ตรวจข้อมูลค าขอมีบัตร 

งานบุคลากร 
- ออกหนังสอืน าสง่ สพม. 1 

สพม. 1 รับเรือ่งและด าเนินการออกบัตรใหม ่
- แจ้งโรงเรียนเมื่อด าเนินการแล้วเสรจ็ 

งานบุคลากร 
- แจ้งเจ้าตัวรบัทราบและรบับัตรใหม่ 

จบ 

ภายใน 1 สัปดาห์ 


